
Anmelden von Teilnehmenden über die Fortbildungsstelle: 
 

In bestimmten Fällen kann es vorkommen, dass Teilnehmende sich nicht selbständig zu 

unseren Seminaren anmelden, sondern zentral über die Fortbildungsstelle angemeldet 

werden. Wichtig ist, dass in dem übermittelten Fortbildungsantrag die E-Mail-Adresse 

des Teilnehmenden eingetragen ist (und nicht die E-Mail-Adresse der 

Fortbildungsstelle). Um Teilnehmende zentral über die Fortbildungsstelle anzumelden, 

gehen Sie bitte wie folgt vor: 

Suchen Sie auf der Webseite https://it-fortbildung.nrw.de/ das entsprechende Seminar und 

den richtigen Termin und klicken Sie auf die Schaltfläche „Online-Anmeldung“ 

 

Tragen Sie in der folgenden Maske Ihre eigene E-Mailadresse (bzw. die Adresse des 

Fortbildungs- Postfachs) ein: 

 

https://it-fortbildung.nrw.de/


ELSA versendet daraufhin an die angegebene E-Mail-Adresse den Link zum Anmeldeformular 

(hier können Sie die Daten des Teilnehmenden eintragen – die E-Mail-Adresse kann an 

dieser Stelle noch nicht geändert werden): 

 

Nach Klick auf die Schaltfläche „Antrag stellen“ landet der Antrag im Eingangskorb von ELSA 

und kann über die Schaltfläche mit dem Stift-Symbol bearbeitet werden: 

 

  



Wichtig: Im folgenden Formular ersetzen Sie bitte die zuvor angegebene E-Mail-Adresse 

durch die richtige E-Mail-Adresse des Teilnehmenden: 

 

Danach kann der Antrag durch Klick auf die Schaltfläche „Anmelden beim Veranstalter“ 

übermittelt werden. 


